Kallor:

Markstedt & Eriksson, 2013: Svenska impulser 3
Bayard & Sjobeck, 2011: BRUS Handboken svenska

Inte personligt
meddelande:..

Ett PM ar en texttyp som
anvinds bade inom arbetslivet
och inom skola och hogre
utbildning. Ordet PM ar en
forkortning av det latinska pro
memoria som betyder "for
minnet”.

Ett PM ar en kortfattad
redogorelse av ett visst arende
eller amne, dar skribenten
sammanfattar det viktigaste
innehallet och avslutar med
att dra nagra slutsatser utifran
det material som behandlats i
texten.

Inom utbildning ar ett PM ofta
detsamma som en kortare
sammanhangande uppsats.
Det har vanligen féljande
disposition:

e en inledande
problemformulering

e en utredning

e €n avslutning i form av en
slutsats

Att skriva ett PM handlar
sillan bara om att aterge
innehallet i ett antal kallor rakt
upp och ner. Skribenten maste
ocksa bearbeta och virdera
kallorna kritiskt, jamféra dem
och diskutera olika
infallsvinklar pa @mnet. Det &r
ocksa viktigt att komma ihag
att alla slutsatser och
tolkningar maste bygga pa de
kallor som redovisas.

"Reda ut texten”

En utredande text presenterar en utredning eller en undersékning
som skribenten har gjort. Oavsett vad dmnet for utredningen ar, ar
det grundlaggande syftet nastan alltid detsamma: att ta reda pa
och klargéra hur nagot forhaller sig genom att undersoka olika
kallor och sedan dra slutsatser utifran det.

Den utredande texten redovisar utredningen i olika led: Vad ar det
som ska utredas? Vilka kallor har anvants? Vad beréittar dessa
kéallor? Vilka resultat och slutsatser kan man dra av utredningen?
Den som laser utredningen ska fa alla pusselbitar som behovs for att
sjalv kunna vérdera och ta stéllning till det material och de resultat
som redovisas.

Det finns ett antal krav som stélls pd den som ska skriva en
utredande text, och for att kunna skriva denna typ av text behover
du kunna foljande:

«Samla information, till exempel genom ldsning av
sakprosatexter och gora ett relevant urval.

- Bearbeta och infoga information i den egna texten.
« Ange killor.

« Anpassa spraket till den vetenskapliga texttypen.

Hur gar NP till?

En instruktionsfilm om detta finns har.
(Denna film ar gjord fér Svenska som
andrasprak 3, men den funkar valdigt
bra dnda for skillnaden mellan Svenska 3
och Svenska som andrasprak 3 ar
marginell.


http://youtu.be/CYvKBcR2G5A
http://youtu.be/CYvKBcR2G5A

Bli saker pa PM

Dags att skriva

Amne och fragestillning

Ditt &mne kan inte vara stort. Nar du vet vad du vill skriva
om bor du ganska snart formulera en fragestéllning eller ett
problem som du ska sdka svar pa eller forsoka 16sa. Om du
formulerar en fragestillning tidigt i processen hjilper det dig
att avgransa ditt &mne. Fragestillningen méste vara tydlig,
sa att lasaren forstar vad det dr som ska utredas, och
tillrackligt avgransad for att kunna besvaras inom ramen for
ditt PM.

Exempel pé fragestéllningar:

« Vilken instéllning har larare till Wikipedia?

« Vilka &sikter for och emot inférandet av det kénsneutrala
pronomenet hen har kommit fram i debatten?

- P4 vilka sitt ser man att norska och svenska ar beslidktade
sprak?

Kallor

Du kommer att behdva anvinda minst tva kéllor. De kéllor
du vdljer ska vara valda utifrén din fragestéllning. Granska
dina kallor kritiskt. Kom ocksa ihag att alltid notera var
informationen kommer ifran sa att du kan gora korrekta
kéllh&nvisningar.

Disposition

Ditt PM ska ha en rubrik, en inledning, en utredande del
och en avslutning. Inledningen och avslutningen bor héllas
korta medan utredningen dr den lédngsta delen. Ett kortare

PM behover inte ha underrubriker for de olika delarna.

Rubrik

Valj en rubrik som véacker ldsarens intresse och informerar
om innehdllet i din text.

Inledning

Din inledning ska leda ldsaren in i ditt &mne och pa ett vl
underbyggt sétt presentera din fragestallning.

Utredning

I den utredande delen presenterar och sammanfattar du
dina kéllor genom referat och citat. Kom ihag att hdlla dig
objektiv och inte ldgga ndgot virde pa innehallet i dina
kéllor. Gor dina kéllhdnvisningar i 1opande text for att de
ska vara smidigt infogade.

Avslutning

I avslutningen diskuterar och resonerar du kring de resultat
du natt. Kom ihag att dina slutsatser ska vara vl
underbyggda och utga fran de kéllor du anvant dig av.
Aterknyt girna till inledningen och den fragestillning du
formulerat dar

Kallférteckning

I ett PM kan det ibland récka med att kéllorna redovisas i
lopande text, annars redovisas kéllorna i en kallforteckning i
slutet av texten. Folj instruktionen i uppgiften.




